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Свою работу в 2025 году администрация внутригородского муниципального 

образования - муниципального округа Свиблово в городе Москве (далее - 

администрация) осуществляла в соответствии с действующим федеральным и 

московским законодательством, Уставом внутригородского муниципального 

образования - муниципального округа Свиблово в городе Москве и решениями Совета 

депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа 

Свиблово в городе Москве (далее – Совет депутатов). Организация работы 

администрации направлена на полноту и своевременность выполнения 

исполнительно-распорядительных функций по решению вопросов местного значения 

и отдельных полномочий города Москвы (государственных полномочий), переданных 

федеральными законами и законами города Москвы, использования бюджетных 

средств. 

 

Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности  

Совета депутатов  
 

 В течение 2025 года администрацией велась работа по подготовке материалов 

для проведения заседаний Совета депутатов, оформлению проектов решений и 

протоколов заседаний.  

 По итогам заседаний Совета депутатов принятые решения, а также письма 

направлялись в: 

◄  в префектуру Северо-Восточного административного округа города Москвы; 

◄  в Регистр муниципальных нормативных правовых актов; 

◄ в Департамент территориальных органов исполнительной власти города 

Москвы; 

◄ в управу района Свиблово города Москвы; 

◄ в иные органы исполнительной власти города Москвы. 

 Материалы и видеотрансляция заседания Совета депутатов размещались  

на официальном сайте внутригородского муниципального образования - 

муниципального округа Свиблово в городе Москве. 

 Администрацией велась подготовка материалов к заседаниям постоянно 

действующих комиссий, по итогам заседаний комиссиями оформлялись протоколы. 

Обеспечено организационное, правовое, информационное, материально-техническое и 

документационное сопровождение 15 заседаний Совета депутатов, 36 заседаний 

профильных комиссий Совета депутатов, 3 публичных слушаний, 3 заседаний рабочей 

группы по организации и проведению публичных слушаний. 

В целях соблюдения требований Закона города Москвы от 22 октября 2008 года 

№ 49 «О порядке ведения Регистра муниципальных нормативных правовых актов 

города Москвы» администрацией в течение года предоставлялись копии всех 

правовых актов, принятых, изданных органами местного самоуправления, за 

исключением содержащих персональные данные, в Департамент территориальных 

органов исполнительной власти города Москвы для проведения проверки их 

нормативного характера и включения в Регистр. 

 Правовое, организационное, документационное, материально-техническое 

обеспечение деятельности Совета депутатов, профильных комиссий администрация 

МО осуществляет в полном объеме. 



 

Муниципальные услуги  

 

Муниципальные услуги оказываются администрацией в соответствии с 

пунктами 6, 10 части 1 статьи 8, частью 4 статьи 21 Закона города Москвы от 6 ноября 

2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве», а также 

Административными регламентами оказания муниципальных услуг, утвержденными 

постановлениями администрации.  

К муниципальным услугам относятся:  

– принятие решений о разрешении вступления в брак лицам, достигшим 

возраста шестнадцати лет, в порядке, установленном семейным законодательством 

РФ; 

 – регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями - 

физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с 

работниками, а также регистрация факта прекращения трудового договора; 

 – регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений.  

Муниципальные услуги оказываются бесплатно. Информация о муниципальных 

услугах размещена на официальном сайте муниципального округа.  

В 2025 году обращений по предоставлению муниципальных услуг не поступало. 

 

Кадровая политика 
 

  На 31 декабря 2025 года в штатном расписании администрации числится              

5 муниципальных служащих, вакантных должностей не имеется. 

Все специалисты, замещающие должности муниципальной службы, имеют 

высшее образование, из них: высшее юридическое – 3 человека, финансовый 

менеджмент – 2 человека. 

Профессиональная переподготовка по специальности «Государственное  

и муниципальное управление» пройдена 1 человеком.  

Повышение квалификации муниципального служащего осуществляется по мере 

необходимости, но не реже одного раза в пять лет. 

За отчетный период 2 сотрудника администрации прошли краткосрочные курсы 

повышения квалификации по дополнительной профессиональной программе 

«Управление государственными и муниципальными закупками по 44-ФЗ». 

Все сотрудники администрации имеют опыт работы в органах исполнительной 

власти города Москвы и органах местного самоуправления в городе Москве.  

 

Делопроизводство 

 

Администрация осуществляет работу по организации делопроизводства и 

документационному обеспечению Совета депутатов и администрации (прием, учет и 

обработка поступающих и отправляемых документов, контроль за исполнением 

документов по подготовке ответов на обращения граждан, текущее и архивное 

хранение документов, обеспечение удобного и быстрого поиска документов). 

Всего за отчётный период в администрации было зарегистрировано: 

- входящей корреспонденции - 290 документов (обращения, письма, 



предложения органов исполнительной власти города Москвы, организаций, 

учреждений и граждан); 

- исходящей корреспонденции - 299 документов. 

 Работа с устными и письменными обращениями граждан организована в 

соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

По всем поступившим в отчётном периоде обращениям граждан были приняты 

меры в рамках компетенции администрации, либо принято решение о направлении 

обращения в другие инстанции (органы исполнительной власти, организации и 

учреждения) по компетенции (по подведомственности). Решений об отказе в 

рассмотрении обращений не принималось. 

 

Правовая деятельность 
 

В 2025 году администрацией подготовлено: 

- 20 распоряжений администрации по основной деятельности; 

- 16 постановлений администрации; 

- 25 приказов по личному составу; 

- 24 распоряжения по личному составу.  

На постоянной основе прокуратурой проверяется соблюдение администрацией 

требований законодательства о противодействии коррупции, в том числе касающихся 

предотвращения и урегулирования конфликта интересов, законодательства о закупках 

и др.  Работа с прокуратурой ведётся в рамках действующего законодательства. 

 

Работа в сфере противодействия коррупции 
 

В целях противодействия коррупции, а также реализации Плана мероприятий по 

противодействию коррупции в муниципальном округе Свиблово в городе Москве на 

2025 год, утверждённого решением Совета депутатов муниципального округа 

Свиблово в городе Москве от 24 декабря 2024 года № 17/7, Советом депутатов и 

администрацией ведется работа по противодействию коррупции в соответствии с 

Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной 

власти», Законом города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации 

местного самоуправления в городе Москве», Указом Президента РФ от 16 августа 

2021 года № 478 «О Национальном плане противодействия коррупции на 2021 - 2024 

годы». 

В 2025 году: 

- проведено информирование сотрудников о порядке предоставления 

муниципальными служащими сведений о доходах, расходах и имуществе за 2024 год; 

- уточнён состав комиссии по соблюдению требований к служебному 

поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов; 

- скорректирован план мероприятий по противодействию коррупции в 

администрации на 2025 год;  



- проведена проверка предоставления сведений о доходах, расходах и 

имуществе муниципальных служащих; 

- обновлены материалы по противодействию коррупции, размещенные на сайте; 

- обеспечено размещение информации по вопросам противодействия коррупции, 

поступающей из прокуратуры, префектуры СВАО и управы; 

- организовано проведение антикоррупционных экспертиз по: 

- 121 проекту решений Совета депутатов; 

- 20 проектам распоряжений администрации; 

- 16 проектам постановлений администрации. 

Кроме того, в целях обеспечения возможности проведения независимой 

антикоррупционной экспертизы проекты нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления размещались на официальном сайте муниципального округа 

Свиблово с указанием срока начала и окончания приёма заключений по результатам 

проведения независимой антикоррупционной экспертизы. 

В 2025 году заключений по результатам проведения независимых 

антикоррупционных экспертиз проектов нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления муниципального округа Свиблово в городе Москве не 

поступало. 

Не позднее чем за 7 дней до принятия (издания) проекты нормативных правовых 

актов направлялись в Бабушкинскую межрайонную прокуратуру города Москвы на 

антикоррупционную экспертизу, а после их принятия или внесения изменений в 

действующие нормативные правовые акты для изучения на предмет их соответствия 

действующему законодательству. 

Все муниципальные нормативные правовые акты и проекты муниципальных 

нормативных правовых актов проходили антикоррупционную экспертизу в 

соответствии с действующим законодательством. 

Бабушкинской межрайонной прокуратурой города Москвы в течение года 

проводилась проверка деятельности администрации по различным вопросам. 

Выявленные замечания незамедлительно устранялись, а рекомендации 

использовались в дальнейшей работе.  

Вопросы, связанные с антикоррупционной деятельностью, находятся на 

постоянном контроле. 

Для предотвращения предпосылок совершения коррупционных 

правонарушений сотрудникам администрации в течение года доводились положения 

законодательства об ответственности за данные действия. 

В 2025 году в администрации коррупционные действия сотрудниками не 

допускались. 

В 2026 году профилактическая и разъяснительная работа, направленная на 

недопущение появления коррупционных правонарушений, будет продолжена. 

   

Исполнение бюджета внутригородского муниципального образования - 

муниципального округа Свиблово в городе Москве 
 

В соответствии с бюджетным процессом внутригородского муниципального 

образования - муниципального округа Свиблово в городе Москве (далее -



муниципальный округ Свиблово) бюджет на 2025 год был утвержден решением 

Совета депутатов муниципального округа Свиблово в городе Москве от 13 декабря 

2024 года № 16/3  «О бюджете муниципального округа Свиблово в городе Москве  на 

2025 год и плановый период  2026 и 2027 годов».  

 В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств в течение 

отчетного периода осуществлялись корректировки бюджета (внесение изменения в 

бюджет) по мере необходимости с учётом их обоснованности, в том числе в связи с 

поступлениями денежных средств (межбюджетные трансферты) на поощрение 

депутатов.  

Администрация ежеквартально представляла отчет об исполнении бюджета 

муниципального округа в Совет депутатов. 

В результате внесенных изменений:  

- плановый объем доходов бюджета на 31.12.2025 года составил 25 096 500,0 руб.  

00 коп., фактически поступило 25 858 989,45 руб.; 

-   плановый объем расходов бюджета на 31.12.2025 года составил 33 269 000,0 руб., 

исполнение бюджета сложилось на сумму 33 023 963,18 руб. 

В отчетном периоде 2025 года в соответствии с Соглашением о передаче 

Контрольно-счетной палате Москвы полномочий по осуществлению внешнего 

муниципального финансового контроля в муниципальном округе Свиблово 

Контрольно-счетная палата Москвы провела внешнюю проверку годового отчета об 

исполнении бюджета муниципального округа Свиблово за 2024 год.  

Заключение Контрольно-счетной палаты Москвы:  

1. Годовой отчет, годовая бюджетная отчетность главного администратора 

бюджетных средств (ГАБС) соответствует требованиям нормативных правовых 

актов к составу, содержанию и срокам предоставления.  

2. Ошибки и искажения годовой бюджетной отчетности ГАБС, оказавшие 

существенное влияние на показатели годового отчета, не установлены. 

3. Факты, способные негативно повлиять на достоверность годового отчета, 

годовой бюджетной отчетности ГАБС, не установлены. 

На 2026 год администрацией был подготовлен сбалансированный бюджет 

муниципального округа со следующими параметрами: 

- прогнозируемый доход: 36 401 600,00 руб.;  

- общий объем расходов: 36 401 600,00 руб. 

Проект бюджета на 2025 год был своевременно рассмотрен Контрольно-счетной 

палатой Москвы, планово-бюджетной комиссией депутатов, прошел публичные 

слушания и утвержден на заседании Совета депутатов 17 декабря 2025 года.  

 

Информирование жителей о деятельности органов местного самоуправления 

 

Работа по информированию населения муниципального округа Свиблово в 2025 

году была организована в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 

года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

Для эффективного информирования населения муниципального округа о 

деятельности органов местного самоуправления администрация имеет следующие 

ресурсы: 



- сетевое издание «Московский муниципальный вестник»; 

- официальный сайт муниципального округа Свиблово https://vmosviblovo.ru/ ; 

- страница муниципального округа в социальной сети ВКонтакте. 

 В целях обеспечения возможности ознакомления граждан с муниципальными 

правовыми актами (за исключением муниципальных правовых актов, содержащих 

сведения, распространение которых ограничено федеральным законом) в помещении 

администрации (кабинет 329), доступном для использования неограниченным кругом 

лиц, создан пункт подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» без использования гражданами дополнительных технических средств. 

Также доступ к текстам муниципальных нормативных актов, включенных в 

Регистр муниципальных нормативных правовых актов города Москвы, 

обеспечивается через портал Министерства юстиции Российской Федерации 

«Нормативные правовые акты в Российской Федерации» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (http://pravo-minjust.ru, http://право-

минюст.рф).  

В 2026 году мероприятия по информированию населения муниципального 

округа будут продолжены с использованием всех имеющихся ресурсов для 

удовлетворения текущих запросов жителей. 
 

Призыв граждан Российской Федерации, проживающих на территории 

муниципального округа Свиблово, на военную службу 

 

В соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О 

воинской обязанности и военной службе», распоряжением Мэра Москвы от 6 марта 

2024 года № 103-РМ «Об объединенной муниципальной призывной комиссии города 

Москвы» глава администрации и сотрудники администрации в 2025 году входили в 

состав секретариата объединенной муниципальной призывной комиссии города 

Москвы и участвовали в работе объединенной муниципальной призывной комиссии 

города Москвы. 

 

Организация местных праздничных мероприятий и иных зрелищных 

мероприятий, развитие местных традиций и обрядов 

 

 В соответствии с пунктами 8 и 9 части 1 статьи 8 Закона города Москвы  

от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе 

Москве», Уставом внутригородского муниципального образования - муниципального 

округа Свиблово в городе Москве, планом проведения праздничных и иных 

зрелищных мероприятий в муниципальном округе Свиблово на 2025 год было 

проведено 8 местных праздничных мероприятий, в том числе направленных и на 

военно-патриотическое воспитание граждан Российской Федерации, проживающих на 

территории муниципального округа. Также осуществлялись адресные поздравления 

жителей муниципального округа Свиблово и иные мероприятия, приуроченные к 

торжественным, праздничным и памятным датам. 

 Информация, фотоотчеты и видеозаписи мероприятий были размещены на 

официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа 

Свиблово. 

https://vmosviblovo.ru/
http://право-минюст.рф).
http://право-минюст.рф).


 В 2026 году проведение культурно-массовых мероприятий будет продолжено. 

Особое внимание планируется уделить повышению качества проводимых 

мероприятий и привлечению максимального количества жителей муниципального 

округа. 

С учетом требований законодательства и опыта проведения праздников в 

предыдущие годы в 2026 году будет продолжен контроль за целевым и эффективным 

расходованием средств местного бюджета и полным выполнением заключенного 

контракта подрядчиком.  

 

Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ,  

оказание услуг для муниципальных нужд  

 

В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ) администрацией 

за отчётный период в соответствии с планом-графиком размещения заказов было 

заключено 5 муниципальных контрактов в результате проведения конкурентных 

процедур размещения заказов, в том числе среди субъектов малого 

предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций, на 

общую сумму 3 110,97 тыс. рублей, экономия составила 125,03 тыс. рублей. 

Заключено 24 гражданско-правовых договоров в порядке пункта 4 части 1 статьи 93 

Закона № 44-ФЗ на сумму 1 978,8 тыс. рублей.  

Обжалований действий заказчика, единой комиссии по размещению заказов в 

2025 году со стороны участников размещения заказов не было.  

Плановых и внеплановых проверок со стороны контролирующих органов не 

проводилось. 

 В 2026 году мероприятия по проведению закупок и размещению заказов для 

муниципальных нужд администрации в соответствии с 44-ФЗ будут продолжены с 

целью повышения качества выполнения работ, оказания услуг по заключённым 

контрактам и экономии бюджетных средств. 

 

Администрация в 2025 году продолжила взаимодействие с Ассоциацией «Совет 

муниципальных образований города Москвы», которая является связующим звеном с 

органами местного самоуправления муниципальных образований города Москвы, 

оказывает правовую, методическую, консультативную помощь по вопросам 

деятельности органов местного   самоуправления. Также Ассоциацией в мессенджере 

МАКС создана группа «Сообщество юристов». Цель сообщества – общение с Советом 

муниципальных образований, муниципальными служащими округов Москвы, что 

позволяет оперативно решать возникшие вопросы по деятельности органов местного 

самоуправления, обмениваться знаниями и информацией. В данную группу включены 

все юристы муниципальных округов.  

 

 


